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DISCIPLINARE DI GARA 
 

Il presente disciplinare è relativo all’affidamento del servizio di consulenza per analisi energetiche 
finalizzate al rilevamento del fabbisogno energetico delle piccole e medie imprese operanti 
nell’ambito dell’indotto FIAT nella Provincia di Frosinone. 
Il presente disciplinare è allegato al bando – capitolato e ne costituisce parte integrante e sostanziale 
ad ogni effetto di legge e disciplina modalità e forme necessarie per la presentazione dell'offerta. 

Art. 1. Stazione appaltante 
 
AGENZIA PROVINCIALE ENERGIA FROSINONE 
Sede Operativa: Via Isonzo 19 
CAP 03100 Città FROSINONE  
Telefono e fax : +39 0775/856564 
e-mail: info@apef.it   
sito web: http:\\ www.apef.it
  
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Dott. Ing. Stefano Polsinelli –  
APEF  Via Isonzo,19  03100 Frosinone 
Telefono e fax : +39 0775/856564 
 email : info@apef.it  - polsinelli@apef.it  
  

Art. 2. Oggetto della gara 
 
Oggetto della presente gara è l’affidamento del servizio di consulenza per analisi energetiche 
finalizzate al rilevamento del fabbisogno energetico delle piccole e medie imprese operanti 
nell’ambito dell’indotto FIAT nella Provincia di Frosinone. 
Le prestazioni oggetto della gara dovranno essere ultimate entro 180 giorni calendariali e l’attività 
dovrà essere svolta secondo l’art. 2 del Bando – Capitolato. 
  

Art. 3. Soggetti ammessi alla gara 
 
Alla gara per lo svolgimento dell’incarico possono concorrere esclusivamente: 
- professionisti singoli o raggruppati 
- imprese singole  
- imprese raggruppate ai sensi dell’art. 37 del  D.Lgs n. 163/2006 
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Art. 4. Importo presunto del servizio 
 
L’importo del servizio posto a base di gara ammonta a € 380.000,00, comprensivi di IVA, CNPAIA 
ed ogni altro onere accessorio. 
  

Art. 5 Requisiti del concorrente 
 

 I partecipanti dovranno possedere i requisiti di carattere generale, economici - finanziari e tecnici –
professionali, previsti dagli artt. 5, 6 e 7 del Bando – Capitolato. 

 

Art. 6 Modalità di predisposizione dell’offerta 
 
I soggetti interessati dovranno far pervenire, mediante raccomandata con ricevuta di ritorno o 
mediante consegna diretta, un plico chiuso, sigillato sui lembi di chiusura con ceralacca oppure con 
nastro adesivo e controfirmato sui lembi di chiusura dal concorrente, contenente n. 4 buste, ciascuna 
delle quali sigillata sui lembi di chiusura e recanti l'indicazione del nominativo dell'Impresa mittente 
e la dicitura rispettivamente:  
 “A- documentazione amministrativa” 
 “B- offerta tecnica” 
 “C- offerta economica” 
 “D- documentazione giustificativa” 
Su tale plico, a pena di esclusione, dovrà chiaramente apporsi oltre al nominativo del mittente, (in 
caso di raggruppamento temporaneo, o GEIE dovrà essere indicato il nominativo dei soggetti 
facenti capo al raggruppamento temporaneo  o dei membri candidati dal GEIE.), il numero di 
telefono, fax e  la dicitura: "offerta per l’affidamento del servizio di consulenza per analisi 
energetiche finalizzate al rilevamento del fabbisogno energetico delle piccole e medie imprese 
operanti nell’ambito dell’indotto FIAT nella Provincia di Frosinone”” gara del 29 ottobre 2009 
alle ore 10,00.
Non si darà corso all’apertura del plico pervenuto senza la suddetta dicitura. 
Il detto plico deve pervenire all’indirizzo di cui all’Art. 1 del presente disciplinare di gara, entro il 
termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 23 ottobre 2009, pena l'esclusione.
Oltre il suddetto termine perentorio non sarà ritenuta valida alcuna altra offerta, anche se aggiuntiva 
o sostitutiva di offerta precedente. 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico 
stesso non giunga a destinazione in tempo utile. Non fa fede la data del timbro postale. 
 
 
 
Nella busta “A - Documenti Amministrativi” devono essere contenuti – a pena di esclusione - i 
seguenti documenti:   
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1.  bando – capitolato, unitamente al presente disciplinare allegato n. 1, debitamente 
controfirmato, con firma leggibile,  dal titolare o legale rappresentante dell’impresa; in caso 
di costituendo raggruppamento: dai legali rappresentanti di tutte le imprese associate; in 
caso di raggruppamento già costituito:  dal legale rappresentate del Capogruppo -  con la 
dicitura “per accettazione”. 

2.  tutta la documentazione indicata negli artt. 5, 6 e 7 del Bando – Capitolato, resa nei 
modi e forme ivi prevista. 

3.  cauzione provvisoria, di cui agli artt. 75 del D. Lgs. 163/2006 e 100 del D.P.R. 554/1999,  – 
a copertura della mancata sottoscrizione del contratto, che sarà svincolata automaticamente 
al momento della sottoscrizione del medesimo – pari al 2% dell’importo posto a base di gara 
(€ 7.600,00) deve essere prestata esclusivamente mediante fidejussione bancaria oppure 
polizza assicurativa. Inoltre devono essere soddisfatte, a pena di esclusione, le seguenti 
condizioni: 

a. deve contenere l’impegno dell’Istituto emittente a prestare la cauzione definitiva in 
caso di aggiudicazione; 

b. deve essere valida per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta e 
deve contenere la previsione esplicita della rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale e la sua operatività entro 15 giorni a semplice 
richiesta scritta dell’Ente appaltante. Deve essere esplicitamente previsto l’impegno 
dell’Istituto emittente al rinnovo della cauzione stessa dietro semplice richiesta 
pervenutagli prima dello scadere del 180° giorno di validità. 

c. deve contenere l’autentica notarile della firma dell’agente che sottoscrive in nome 
dell’Istituto fidejussore. Non è ammessa autocertificazione sostitutiva. 

d. in caso di raggruppamento temporaneo, la cauzione deve contenere il nome di tutte le 
Imprese che partecipano al raggruppamento temporaneo. 

4.  documentazione comprovante l’avvenuto pagamento della contribuzione, pari ad € 
20,00 (euro Venti/00), dovuta all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici sulla 
base di quanto dalla stessa stabilito con Deliberazione del 10 gennaio 2007. L’avvenuto 
pagamento dovrà essere dimostrato mediante una delle seguenti forme: 

• copia stampata dell’email di conferma, trasmessa dal sistema di riscossione, del 
versamento on line effettuato collegandosi al portale web “Sistema di riscossione” al 
seguente indirizzo http://riscossione.avip.it seguendo le istruzioni disponibili sul 
portale medesimo. A tal fine, si segnala che il codice identificativo della gara (CIG) 
è il seguente: CIG: 03637743CC 

• ricevuta del versamento effettuato sul conto corrente postale n. 73582561 intestato a 
"AUT. CONTR. PUBB." Via di Ripetta, 246, 00186 Roma (codice fiscale 
97163520584), presso qualsiasi ufficio postale. La causale del versamento dovrà 
riportare il codice fiscale del partecipante ed il CIG innanzi indicato che identifica la 
procedura; 

 
Nella busta “B – Offerta tecnica” deve essere contenuta – a pena di esclusione - i seguenti 
documenti:   
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1. relazione tecnica, redatta in lingua italiana, che non dovrà eccedere le 10 cartelle formato 
A4 (dimensione minima carattere 12 punti), contente gli elementi indicatori specificati 
nell’art. 9 del Bando – Capitolato. La suddetta relazione dovrà essere sottoscritta con firma 
leggibile dal titolare o legale rappresentante dell’impresa; in caso di costituendo 
raggruppamento: dai legali rappresentanti di tutte le imprese associate; in caso di 
raggruppamento già costituito:  dal legale rappresentate del Capogruppo. 

 
Nella busta “C – Offerta economica” deve essere contenuta – a pena di esclusione - i seguenti 
documenti:   
 

1. dichiarazione, redatta in lingua italiana, contenente il corrispettivo totale, al netto 
dell’I.V.A., espresso in cifre ed in lettere. In caso di discordanza tra il prezzo indicato in 
lettere e quello indicato in cifre, sarà ritenuta valida l’indicazione più vantaggiosa per 
l’APEF. 

 
 La suddetta dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma leggibile  dal titolare o legale 
rappresentante dell’impresa; in caso di costituendo raggruppamento: dai legali rappresentanti di 
tutte le imprese associate; in caso di raggruppamento già costituito:  dal legale rappresentate del 
Capogruppo. 
 
Nella busta “D  – Documentazione giustificativa” devono essere contenuti – a pena di esclusione 
le giustificazioni a corredo dell’offerta. 
 
Le giustificazioni potranno essere articolate sulla base dei criteri di cui all’art 87 c. 2 del D. lgs 
163/2006; è data, tuttavia, ampia autonomia al concorrente di proporre tutte quelle valutazioni che 
ritenga utili. Si fa presente che le giustificazioni verranno utilizzate dalla Commissione Giudicatrice 
solo in presenza dell’anomalia dell’offerta accertata ai sensi dell’art. 86 c. 2, del suddetto decreto e 
s.m.i. 
 
Il documento giustificativo dovrà essere sottoscritto con firma leggibile dal titolare o legale 
rappresentante dell’impresa; in caso di costituendo raggruppamento: dai legali rappresentanti di 
tutte le imprese associate; in caso di raggruppamento già costituito:  dal legale rappresentate del 
Capogruppo. 
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Art. 7 Esperimento della gara 
 
L’esperimento di gara avverrà in seduta pubblica in data 29 ottobre 2009 dalle ore 10.00 e 
seguenti presso l’ APEF – via Isonzo 19  - 03100 Frosinone; e inizierà con la verifica, da parte della 
Commissione giudicatrice, della completezza e regolarità della documentazione amministrativa 
contenuta nella busta “A”.. In questa sede o successivamente, la Commissione si riserva la facoltà 
di invitare i concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in merito al contenuto delle 
dichiarazioni presentate. 
 
Successivamente la Commissione giudicatrice, in una o più sedute riservate, procederà alla 
valutazione delle offerte tecniche (busta “B”) ed all’assegnazione dei relativi punteggi secondo i 
criteri di cui all’art. 9 del Bando – Capitolato. 
 
Successivamente, in seduta pubblica, la Commissione giudicatrice comunicherà i punteggi 
attribuiti alle offerte tecniche e procederà all’apertura delle offerte economiche (busta “C”) e 
all’attribuzione dei relativi punteggi ottenuti con le modalità di cui all’art. 9 del Bando - Capitolato 
e sulla base del risultato, stilerà la graduatoria e procederà all’aggiudicazione provvisoria. 
L’ora ed il giorno in cui si terrà la seduta pubblica di aggiudicazione provvisoria, saranno 
comunicati mediante fax ai concorrenti con almeno cinque giorni di anticipo. 
Si procederà all'aggiudicazione quand'anche pervenga una sola offerta, purché sia ritenuta valida e 
congrua. 
  

Art. 8  Quesiti e informazioni 
 
Eventuali quesiti e informazioni di natura procedurale e amministrativa e tecnica devono essere 
richiesti a: 
 
AGENZIA PROVINCIALE ENERGIA FROSINONE 
Sede Operativa: Via Isonzo 19 
CAP 03100 Città FROSINONE  
Telefono e fax : +39 0775/856564 
e-mail: info@apef.it   
sito web: http:\\ www.apef.it
  
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Dott. Ing. Stefano Polsinelli –  
APEF  Via Isonzo,19  03100 Frosinone 
Telefono e fax : +39 0775/856564 
 email : info@apef.it  - polsinelli@apef.it  
 
 tramite richiesta inviata via e-mail o fax.   
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Art. 9 Documentazione probatoria dei requisiti generali, economici e tecnici 
 
Entro 10 giorni dalla conclusione delle operazioni di gara e comunque prima della stipulazione del 
contratto, il soggetto aggiudicatario del servizio in oggetto sarà chiamato a comprovare l’effettivo 
possesso dei requisiti di partecipazione dichiarati in sede di gara.  Il soggetto aggiudicatario dovrà 
produrre la documentazione probatoria entro 10 giorni dal ricevimento via fax della richiesta della 
Stazione Appaltante, pena la non aggiudicazione del servizio. 
Il recapito della suddetta documentazione dovrà avvenire a cura dell’aggiudicatario con qualunque 
mezzo ritenuto idoneo. 
Nel caso l’aggiudicatario non fornisca la prova o non confermi le proprie dichiarazioni, si procederà 
all’aggiudicazione al primo concorrente che segue in graduatoria che sia in grado di fornire detta 
prova in conformità alle proprie dichiarazioni. 
 

Art. 10 Ulteriori indicazioni 
 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di revocare il bando di gara, di non pervenire 
all'aggiudicazione e di non stipulare il contratto senza incorrere in responsabilità e/o azioni di 
indennizzo o di risarcimento danni, neanche ai sensi degli articoli 1337 e 1338 del codice civile. 
 I diritti dell'interessato sono quelli previsti dall'art. 13 L. 196/2003 e s.m.i., che potranno essere 
esercitati ai sensi della legge 241/90. 
I dati raccolti possono essere comunicati:  

− al personale della Stazione Appaltante che cura il procedimento di gara;  
− a coloro che presenziano alla seduta pubblica di gara;  
− ad ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai sensi della legge 241/1990. 

 
Titolare del trattamento dei dati è il Responsabile del Procedimento di cui all’Art. 1)  del presente 
disciplinare di gara. 
Per tutto quanto non previsto nel presente disciplinare si richiama e conferma quanto contenuto nel 
bando-capitolato e nelle norme e disposizioni legislative vigenti in materia. 
 

Art. 11 Spese contrattuali e norme antimafia 
 
Tutte le spese di contratto, bolli, imposta di registro, ecc. sono a carico esclusivo dell'aggiudicatario 
senza diritto di rivalsa.  
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Il contratto, previo accertamento ex DPR 445/2000 dell’effettivo possesso dei requisiti morali in 
capo all’aggiudicatario e verifica dell’insussistenza di cause ostative ex art. 10 L. 575/65 e DPR 
252/98, sarà stipulato per mezzo di scrittura privata fiscalmente registrata ex DPR 131/86. 
Fermi restando le previsioni della normativa antimafia ed i relativi adempimenti la Stazione 
Appaltante, nel pubblico interesse, si riserva di non procedere alla stipulazione del contratto, ovvero 
di recedere dal contratto in corso di esecuzione, ove venga comunque a conoscenza, in sede di 
informative di cui all’art. 4 del D.Lgs. 490/94, ovvero all’art. 1–septies della L. 726/82 di elementi 
o circostanze tali da comportare il venire meno del rapporto fiduciario con l’appaltatore. 
L'aggiudicatario, qualora si trattasse di raggruppamento temporaneo non ancora costituito al 
momento della partecipazione alla gara, dovrà altresì produrre l'atto costituivo del raggruppamento 
temporaneo nelle forme di legge contenente le indicazioni richieste dall’art. 11 D.Lgs 157/95 e 
s.m.i. 
 

Art. 12 Norme di rinvio e finali 
 
Per quanto non espressamente previsto dalle norme e condizioni di cui sopra, si fa riferimento a 
quanto previsto dal codice civile per le parti applicabili, dai RR.DD. 2440/23 e 827/24 sulla 
contabilità generale dello Stato e loro successive modificazioni, nonché dalla normativa comunitaria 
e statale vigente in materia. 

Art. 13 Pubblicità 
 
Il bando verrà pubblicato all’Albo Pretorio della Provincia di Frosinone e sul sito internet della 
stazione appaltante; esso verrà altresì pubblicato sulla Gazzetta delle Comunità Europea e per 
estratto, sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, su n. 2 dei principali quotidiani a 
diffusione nazionale e n. 2 quotidiani locali a maggiore diffusione e sui siti informatici del 
Ministero dell’Infrastrutture e sul sito informatico dell’Osservatorio. 

 
 
 
 
 

IL DIRETTORE APEF 

MdL Per Ind. Antonio Elio D’Emilio  
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